
 
Klantnaam 
t.a.v. crediteurenadministratie 
Klantadres 
1111 XX Plaats klant 
 
 
 
Datum: 06-10-2016 
Onze ref.: xxxxxxxxxxx 
Betreft: Herinnering 
 
 
Geachte heer,  mevrouw, 

Uit onze administratie is gebleken dat één of meerdere facturen nog niet zijn voldaan. 
Hieronder is een overzicht afgedrukt. 
 
Wij verzoeken u vriendelijk het openstaand bedrag binnen 5 werkdagen over te maken op onze 
bankrekeningnummer NLXX XXXXX 1111 1111 11 ten name van xxxxxxxxxxxx B.V. te xxxxx, onder 
vermelding van uw klant- en factuurnummer(s). 
 
Als uw betaling uitblijft binnen de bovengenoemde termijn, zijn wij genoodzaakt verdere stappen te 
ondernemen. 
 
Indien uw betaling dit schrijven heeft gekruist, verzoeken wij u vriendelijk deze herinnering als niet 
verzonden te beschouwen. 
 

Factuurnummer  Datum  Vervallen op   Totaalbedrag   Openstaand 
26040018   14-01-2016  28-01-2016   € 416.24   € 416.24 
26040143   10-02-2016  24-02-2016   € 820.63   € 820.63 
26040182   17-02-2016  02-03-2016   € 1345.52   € 1345.52 
 
 
Met vriendelijke groet, 
 
 


